附件1：
贵州成黔矿产品贸易公司2025年下半年招聘岗位需求表
	序号
	岗位名称
	需求人数
	岗位条件
	岗位工作要求

	
	
	
	年龄
	学历
	专业
	政治面貌
	职称/职业资格
	工作经历
	

	1
	国际国内贸易业务岗
	3人
	35岁及以下（特别优秀可适当放宽）
	研究生及以上学历
	国际经济与贸易、经济、财务、矿业、商务英语、金融等相关专业
	不限
	不限
	具有相关岗位工作经验者优先。
	1.具有3年以上国际贸易、市场营销或相关领域工作经验者优先；
2.熟悉国际贸易流程（询盘、报价、付款方式、信用证、运输安排、报关、单证制作、清关等）；
4.英语六级或英语专业四级及以上，较好的听说读写能力，能流畅地进行商务沟通、谈判、撰写专业邮件和报告；
5.具备铝土矿、氧化铝等产品国际贸易工作经验的优先；
6.工作积极主动，责任心强，服从领导、执行力强，具有较强适应能力，能胜任艰苦工作环境，可接受长期异地驻扎或海外出差开展工作；
7.遵守国家法律法规、品行优良、遵纪守法，为人正派，具有一定抗压能力。

	2
	人力资源岗
	1人
	35岁及以下（特别优秀可适当放宽）
	研究生及以上学历（特别优秀可适当放宽）
	人力资源管理、工商管理、行政管理、社会学等相关专业
	中共党员
	不限
（有相关中级职称优先）
	具有3年及以上行政事业单位或国企相关岗位工作经验。
	1.熟悉国家有关人力资源管理方面的法律法规政策，研究制订相关的管理制度和实施意见；
2.根据公司人力资源需求状况，提出人力资源队伍建设意见，组织实施董事会和公司领导做出的相应决定、指示；
3.制定公司薪酬、员工考核、培训等工作
4.负责公司社保、公积金等管理工作；
5.负责公司人工成本预算核算等工作；
6.负责员工招聘、调配和退休等手续；
7.负责劳动合同管理、办理解除、终止、续签等劳动合同手续；
8.有扎实的文字功底，能独立完成相关的材料撰写。
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	财务管理岗
	1人
	年龄35岁以下
	本科及以上学历
	会计、财务管理、金融、审计、经济等相关专业
	中共党员
	1、持有中级会计职称；
2、具备高级会计师职称、注册会计师（CPA）、注册税务师资格者优先。
	会计岗三年以上财务工作经验，具备总账会计经验优先。
	1.负责执行国家会计政策，执行公司财务管理制度；负责会计核算管理，开展成本、资产、资金等会计核算工作；负责编制公司会计报表，及时、准确反映公司经营效益及资产情况，为公司经营决策提供准确的财务信息；
2.负责监督和控制公司的各项经营活动，参与公司经济合同的审核；
3.负责公司成本核算、管理与控制工作，确保过程付款受控；
4.负责期间费用账务处理，合理分配费用；
5.负责执行各项财务预决算，编制财务情况说明书，完成国资信息填报；
6.熟悉企业财务管理全流程，熟悉国家财税法规及会计准则；
8.配合财务尽调、专项审计及财务信息核查等工作；
9.负责税务申报，熟悉各项税种计算及申报规则，按时进行税务申报及纳税；
10.负责编制、审核各类应付款账龄，分析长期挂账的应付款原因；
11.负责会计凭证、会计账册及税务申报表等会计档案的整理、归档工作；
12、抗压能力强，能适应高强度工作环境，熟练使用财务软件；
13、具备较好的财务分析、风险预判及决策支持能力。
14.有供应链金融行业财务经验优先。



